
الموازنة التقدیریة للجمعیة للعام المالي 2025م
الأرصدة والمصروفات المتوقعة

الفائض / العجزالرصیدالمبلغالبیانم
-رصید أول الفترة بتاریخ 31/12/2024م1 1،613،268-           0٫00

- -عمولات بنكیة لعام 2024م2      -1،860،570٫00 -  -                      - 1،613،268-
-مصروفات الخطة التشغیلیة لعام 2025م3 3،473،838-           - 1،860،570-

الإیرادات المتوقعة وسداد العجز
الفائض / العجز+-البیانم
-عجز الموازنة التقدیریة لعام 2025م1 1،860،570-           0٫00

- -إیرادات الشؤون الإداریة والمالیة ( دعم توظیف )2           -487،802 -  -                      - -  -            
-إیراد قسم تنمیة الموارد ( دعم منصات وجھات )3 2،348،372-           - 2،348،372-
-الإجمالي* 1،860،570-        -2،348،372-- 487،802-           



 مقارنة الإیرادات المتوقعة بالمصروفات المتوقعة 
للعام المالي 2025م

الفائض / العجزالإیرادات المتوقعةالمصروفات المتوقعةالإدارة / القسمم
-الإدارة التنفیذیة1 -  -               0٫00

- 1،103،466٫00-         
-الشؤون الإداریة والمالیة2 576،238-       - -  -            
-تنمیة الموارد والإعلام3 50،600-         - 2،348،372-
-وحدة التطوع4 22،000-         0٫00
-البرامج والمستفیدین5 2،825،000-    0٫00
-الإجمالي* 3،473،838-    -2،348،372-- 5،822،210٫00-      



 ملخص مسودة الخطة التشغیلیة جمعیة تداوي الصحیة بشرورة 
للعام المالي 2024م

النسبة من إجمالي الخطةالمیزانیةعدد المشاریعالإدارة / القسمم
-الإدارة التنفیذیة1 8-                 - -  -              - -  -                                 
-الشؤون الإداریة والمالیة2 17-               - 576،238-      - 16٫59-                             
-تنمیة الموارد والإعلام3 6-                 - 50،600-        - 1٫46-                               
-وحدة التطوع 4 3-                 - 22،000-        - 0٫63-                    
-البرامج والمستفیدین4 22-               - 2،825،000-   - 81٫32-                             

-الإجمالي* 56-               - 3،473،838-- 100٫00-                       









مسودة خارطة مشاریع وبرامج الإدارة التنفیذیة
الخطة التشغیلیة للعام المالي 2025م

تصنیف مسمى المشروع م
مؤشر أنشطة المشروعأھداف المشروعالمشروع

الإنجاز 

عدد 
المستفیدی

ن

تنفیذ المؤشرات ( ربعي ، شھري )

میزانیة المشروعتكلفة النشاط الربع الرابعالربع الثالثالربع الثانيالربع الأول

123456789101112

إداريإدارة اجتماعات الجمعیة العمومیة العادیة1

تحقیق متطلبات الحوكمة وقرارات المركز الوطني
190إعداد جدول الأعمال

- -  -            

190الرفع للمركز الوطني قبل الاجتماع ب15یوم
إرسال الدعوات للأعضاء قبل موعد 

الاجتماع 
190

تحقیق رغبة الإدارة العلیا بالاطلاع على برامج الجمعیة 

190إرسال تذكیر قبل موعد الاجتماع بیوم واحد
190تجھیز القاعة بملفات الحضور 

190توفیر الضیافة قبل الموعد

اعتماد الخطط التشغیلیة والأنشطة مع المجلس

1240إدارة كشف الحضور وفرز الأصوات
حضور الاجتماع وتدوین القرارات 

والملاحظات
1240

1240كتابة محضر الاجتماع بعد الانتھاء
1240رفع المحضر للمركز الوطني

1240حفظھ في ملف محاضر الجمعیة العمومیة
1240كتابتھ وإدراجھ في موقع رافد

إداريإدارة اجتماعات الجمعیة العمومیة غیر العادیة3

مراعاة أحكام النظام واللوائح
1240إعداد جدول الأعمال

- -  -            

1240الرفع للمركز الوطني قبل الاجتماع ب15یوم
إرسال الدعوات للأعضاء قبل موعد 

الاجتماع 
1240

تحقیق متطلبات الحوكمة وقرارات المركز الوطني

1240إرسال تذكیر قبل موعد الاجتماع بیوم واحد
1240تجھیز القاعة بملفات الحضور 

1240توفیر الضیافة قبل الموعد
1240إدارة كشف الحضور وفرز الأصوات
حضور الاجتماع وتدوین القرارات 

والملاحظات
1240

1240كتابة محضر الاجتماع بعد الانتھاء
1240رفع المحضر للمركز الوطني

1240حفظھ في ملف محاضر الجمعیة العمومیة
1240كتابتھ وإدراجھ في موقع رافد

إداريإدارة اجتماعات مجلس الإدارة3

تنفیذ وإقامة 6 اجتماعات دوریة على مدى العام 
690 إعداد جدول الأعمال

- -  -            

690تجھیز القاعة بملفات الحضور
690توفیر الضیافة قبل موعد الاجتماع



إداريإدارة اجتماعات مجلس الإدارة3

تحقیق رقم حضور لا یقل عن عدد 5أعضاء  

حضور الاجتماع وتدوین القرارات 
والملاحظات

690
- 690كتابة محضر الاجتماع بعد الانتھاء            -  -

690رفعھ للرئیس والأعضاء للتوقیع
690إرسالھ للمركز الوطني

690حفظھ في ملف محاضر مجلس الإدارة
690كتابتھ وإدراجھ في موقع رافد

إداريتحدیث سجلات المجلس والجمعیة العمومیة4
حفظ السجلات وتحدیثھا وأرشفتھا بسھولة مستقبلاً

2240التواصل مع الأعضاء لتحدیث البیانات
- 2240إدراج البیانات وتحدیثھا في الملف المكتبي            -  -

2240إدراج البیانات وتحدیثھا في موقع رافدتنفیذ متطلبات الحوكمة في توفیر كافة المعلومات

إداريإدارة العملیات الإداریة مع المدیر التنفیذي5

اجتماعات المدیر التنفیذي مع كافة الإدارات
1460تبلیغ مدراء الإدارات بموعد ومكان الاجتماع

- -  -            

1460تجھیز وكتابة جدول الأعمال وإرسالھ للجمیع
حضور الاجتماع وتدوین ما تم في من 

قرارات
1460

الخطابات الداخلیة الصادرة والواردة من وإلى المدیر التنفیذي

1460استقبال الخطاب وتحویلھ للإدارة المعنیة
1460كتابة الخطابات الصادرة من المدیر التنفیذي 
1460أرشفة الخطابات وحفظھا إلكترونیا وورقیا

التقاریر الداخلیة الواردة من الإدارات إلى المدیر التنفیذي

1460إرسال الرسائل عبر رافد لطلب التقاریر
تلقي التقاریر وتلخیصھا للمدیر التنفیذي 

وإرسالھا
1460

4060حفظھا وأرشفتھا إلكترونیا 

تنظیميإدارة مھام الإدارات ومتابعتھا6

إدارة ومتابعة المھام إلكترونیا عبر موقع رافد

إنشاء المھمة من المدیر التنفیذي للإدارة 
المعنیة

4060

- -  -            

متابعة المھمة مع الإدارة المكلفة حتى 
الانتھاء منھا

4060
4060إرسال تقریر للمدیر التنفیذي في حال التأخیر

4060استقبال المھام المرسلة بین الإدارات 
تذكیر الإدارات بشكل یومي عن المھام 

الموكلة
4060

إدارة ومتابعة المھام میدانیاً

النزول میدانیا وتكلیف الإدارة المعنیة 
بالمھمة 

4060
4060المتابعة میدانیا والاطلاع على التنفیذ

المشاركة في تنفیذ المھام عند الحاجة أو 
الطلب 

4060

إداريإدارة البرید الحكومي7
إدارة استقبال وإرسال البرید بشكل عاجل

144120استقبال الرسائل البریدیة من الجھة المرسلة

- 144120تحویلھا للإدارة المختصة            -  -
إرسال الرسائل الجدیدة أو الرد على رسائل 

سابقة
144120

حفظ الرسائل المھمة من المركز أو من حفظ الإیمیلات الرسمیة والعودة لھا عند الحاجة
الوزارة

2020
*1008779- -  -            



مسودة خارطة مشاریع وبرامج قسم الشؤون المالیة والإداریة
الخطة التشغیلیة للعام المالي 2024م

تصنیف مسمى المشروع م
مؤشر أنشطة المشروعأھداف المشروعالمشروع

الإنجاز 

عدد 
المستفیدی

ن

تنفیذ المؤشرات ( ربعي ، شھري )

میزانیة المشروعتكلفة النشاط الربع الرابعالربع الثالثالربع الثانيالربع الأول

123456789101112

إداريأتمتة العملیات الإداریة وضبطھا 1

تحدیث اللوائح الإداریة الداخلیة

170لائحة الموارد البشریة 

0

لاحة الاستبدال والارجاع الخاصة 
بالتبرعات

170
170سیاسة تعارض المصالح 

170لائحة وإجراءات اختیار المستفیدین 

تحدیث اللوائح المالیة الداخلیة

170اجراء ات التعامل مع المقبوضات 
لائجة وإجراءات متابعة النقد من المتبرع 

للمستفید
170

170سیاسة شرا الأصول 
سیاسة توجیھ مبلغ التبرع الى مشروع 

اخر
170

إداريضبط حقوق الموظفین2

26470تحضیر الموظفینمتابعة الحضور والانصراف

0
طلبات الموظفین

 اجازات الموظفین الاعتیادیة والاضطراریة 
وغیرھا 

10070
370تعدیل بیانات الموظف 

10070الاستئذان

إداريالحوكمة3

ضبط معیار السلامة المالیة 

المتابعة الدوریة مع الإدارات واكمال 
الطلبات

1270

0

470القوائم المالیة  
470عرض القوائم الربعیة لمجلس الادارة

170عرض القوائم المالیة والخطة والموازنة 

ضبط معیار الامتثال والالتزام  
190 تحدیث اللوائح الخاصة بالجمعیة 
رفع التقاریر الأولیة لكافة البرامج 

وشروطھا
490

12200000المتابعة المستمرة للموقع الالكتروني الشفافیة والافصاح
170الإفصاح عن معلومات الجمعیة كاملة الافصاح

نظام رافد  الأنظمة الالكترونیة لشؤون الموظفین4
113395000الاشتراك السنوي

5000 46التعدیلات الحاصلة على النظام
الإضافات والتعدیلات على الموقع 

الالكتروني
126

11600600الغرفة التجاریة  تسدید الرسوم والخدمات الحكومیة5
1862000020000مجموعة برامج ودورات تخصصیةتدریبيالدورات واللقاءات التدریبیة7
270لقاء اجتماعي لموظفین الجمعیةتطویريالتحفیز واللقاءات8

تشغیل وصیانة مركبات الجمعیة إداريتشغیل المركبات وصیانتھا 9
113500تجدید رخصة السیر والتامین والفحص 

5724



4110005724الصیانة الدوریة   تشغیل وصیانة مركبات الجمعیة إداريتشغیل المركبات وصیانتھا 9
1211224المحروقات 

المشتریات الإداریة لجمعیة  إداريالمشتریات الاداریة10
6730000قرطاسیة ومطبوعات 

322500احتیاجات الجمعیة من الأجھزة وملحقاتھا
الصیانة الدوریة من كھرباء وسباكة صیانة مبنى الجمعیةإداريصیانة المباني والمرافق11

وملحقاتھا  
3115000

إداريإدارة المتطوعین والفرص التطوعیة12
  فرص تطوعیة لھیكل الجمعیة

390فرص تطوعیة لأعضاء الجمعیة العمومیة   

0
290فرص تطوعیة لأعضاء مجلس الادارة  

فرص تطوعیة عامة 
12270فرص حضوریھ   
12270فرص عن بعد  

إداريالخدمات التشغیلیة 13

12712000 كھرباء الجمعیة الكھرباء

75200
271700الھاتف والانترنت للجمعیةالھاتف 
1271500تعبیة الماء للجمعیة الماء

1760000سداد ایجار الجمعیة إیجار المبنى

تنظیميالتقاریر الربعیة وموازین المراجعة 14
التقاریر والموازین 

13 میزان المراجعة للربع الأول 

10750
13میزان المراجعة للربع الثاني
13میزان المراجعة للربع الثالث 
13میزان المراجعة الربع الرابع

أتعاب مكتب عبداللھ شاھر للمحاسبة المكتب المحاسبي
القانونیة

1310750

العمل الإضافي والانتدابات للجمعیةماليالعمل الإضافي والانتدابات  15
4310000العمل الاضافي  

5310000الانتدابات 
421000010000تذاكر سفرالحوافز والمكافأة  للجمعیةماليالحوافز والمكافأت 16

رواتب وبدلات جمعیة تداوي الصحیة ماليالرواتب والبدلات 17
128350508الراتب الاساسي  

438964 12853772بدل سكن
12834684بدل مواصلات

-خمسمائة وستة وسبعون الف ومائتان وثمان وثلاثون ریال فقط لاغیر69121662* 576،238-      



مسودة خارطة مشاریع وبرامج قسم تنمیة الموارد والإعلام
الخطة التشغیلیة للعام المالي 2025م

تصنیف مسمى المشروع م
مؤشر أنشطة المشروعأھداف المشروعالمشروع

الإنجاز 
عدد 

المستفیدین

تنفیذ المؤشرات ( ربعي ، شھري )

میزانیة المشروعتكلفة النشاط الربع الرابعالربع الثالثالربع الثانيالربع الأول

123456789101112

تحقیق الدعم المالي للبرامج والانشطةتسویقيمنصة احسان1
110اغلاق المشاریع السابقة

- 113500رفع 3 مشاریع رئیسیة            -  -
110تحدیث المنصة لعام 2025 

تسویقيصندوق دعم الجمعیات2

تحقیق الدعم المالي التشغیلي

100تحدیث بیانات الجمعیة في الصندوق

- -  -            

21000رفع مشروع منحة البرامج والانشطة
170رفع مشروع تكالیف جمع الاموال

160منحة رأس المال البشري 

تحقیق الدعم المالي للبرامج والانشطة
113000رفع مشروع منحة البرامج الاغاثیة

170رفع مشروع دعم المقرات 
170رفع مشروع التمیز المؤسسي

تسویقيرجال الاعمال

1100ارسال خطابات طلب دعم لرجال الاعمالتحقیق مبدأ التكافل الاجتماعي

- 3،400-        

310900تجھیز 3 دراسات للمشاریع الاكثر اھمیةالمساھمة في تحقیق مستھدفات الجمعیة

كسب ثقة رجال الاعمال والداعمین

التواصل مع رجال الاعمال لتسویق برامج 
الجمعیة

3150
51350500عمل شراكة مجتمعیة مع المحلات التجاریة

513501500تصمیم بروشور للمشاریع بجودة عالیة
51350500استقطاع مبالغ تبرعات للجمعیة

تسویقيالجھات المانحة3

تنمیة موارد الجمعیة 

تحدیث الملفات لحساب الجمعیة في الجھات 
المانحة 

2100

- 15،000-      

1100اغلاق المشاریع السابقة 
550متابعة التقاریر مع المانحین 

10100التواصل المستمر مع الجھات المانحة

تحقیق المستھدفات 
10100رفع مشاریع جدیدة عدد 10مشاریع

عمل تقریر مرئي احترافي عن مساھمة 
الجھات المانحة في دعم مشاریع الجمعیة

555000
زیارة الجھات المانحة الاكثر دعماً لشكرھم 

وتقدیم ھدیة عرفان
5310000

تحقیق مبدأ التكافل بین افراد المجتمعتسویقيمنصة المسؤولیة الاجتماعیة4
113500متابعة فتح الحساب للجمعیة

-  تجھیز المتطلبات مثل المحاضر والموافقات            -  -
 على البرامج وغیرھا

110
310رفع عدد 3 مشاریع رئیسیة للجمعیة



حضور 3 دورات تخصصیة في مجال تنمیة المساھمة في تطویر قدرات موظفي تنمیة المواردتطویردورات تطویریة 
الموارد والاستشمار لموظفي تنمیة الموارد 

المالیة

3110000- 10،000-      

5

إعلاميالتعریف بالجمعیة عبر المشاركات ومواقع التواصل

المناسبات الاسلامیة والوطنیة والصحیة العالمیة

315000رمضان وعید الفطر وعید الأضحى

- 16،700-      

115000الیوم الوطني
115000یوم التأسیس

115000یوم العلم
1015000الایام الصحیة العالمیة

215000المناسبات الوطنیة الأخرى

تفعیل مواقع التواصل الاجتماعي

114500جوال للقسم الاعلامي
15200تفعیل واتس الاعمال للنشر + رسائل الواتس

12500تفعیل وتوثیق الحساب الرسمي في تویتر
تفعیل حساب ( سناب + تیك توك + 

انستغرام )
120

احتیاجات القسم الاعلامي
114500لابتوب للعمل خارج مقر الجمعیة

315000دورات تطویریة
1500ھاردسك 4 تیرا لحفظ الأعمال 

11000تصمیم مقر الضیافةالركن التعریفي

التوثیق والمونتاج
10تجھیز مسودة

1500توثیق البرامج والفعالیات
10عمل التصامیم والمونتاجات للبرامج

181500تصمیم وطباعة الاوراق الرسمیة الخاصة
- المطبوعات        -5،500

53000البنرات واللوحات الخارجیة للجمعیة
1101000طباعة التقریر الختامي فاخر 10 نسخ

الاستبانات وقیاس الرضا

100تحدیث البیانات في الموقع
40تغیر واجھة الموقع حسب المناسبات

50تجھیز الاستبانات 
10التوزیع والنشر

10جمع البیانات وتجھیز التقاریر
10نشر التقاریر والنتائج

-خمسون الف وست مائة ریال فقط لا غیر* 50،600-      



مسودة خارطة وحدة التطوع
الخطة التشغیلیة للعام المالي 2025م

تصنیف مسمى المشروع م
مؤشر أنشطة المشروعأھداف المشروعالمشروع

عدد المستفیدینالإنجاز 

تنفیذ المؤشرات ( ربعي ، شھري )

میزانیة المشروعتكلفة النشاط الربع الرابعالربع الثالثالربع الثانيالربع الأول

123456789101112

المساھمة في تحقیق مستھدفات التطوع تطوع صحيفرص تطوعیة صحیة1
الصحي 

-21000ادراج عدد 2 فرصة استشاریة للمستفیدین -  -            
32500ادارج عدد 3 فرص 

تشجیع المجتمع على التبرع بالدمتطوع صحيفرص تطوعیة حملة التبرع بالدم2
عمل شراكة مع مستشفى شرورة العام لتنفیذ 

حملة التبرع بالدم
110- تفعیل فرصة تطوعیة للمشاركین في تنظیم             -  -

الحملة
140

تطوع عامفرص تطوعیة عامة
-105000ادراج فرص تطوعیة عامة للمجتمعتحقیق مستھدفات التطوع  -  -            

-490ادراج فرص تطوعیة لمجلس الادارة  -  -            

تطویر مھارات منسوبي وحدة التطوعتطویريدورات تدریبیة 3
317000حضور دورات وندوات التطوع

- التطویر المستمر لموظفي القسم لتجوید         -7،000
عملیة التطوع

310
510تحقیق مستھدفات المملكة فیما یتعلق بالتطوع

جوائز وھدایا منوعة للمتطوعین الاكثر تحفیز المتطوعین وتقدیر جھودھم التطوعیة خلال العامتحفیزيجوائز متطوعین4
تمیزاً

33010000- 10،000-      
-110005000مقطع مرئي ختامي بشكل احترافياظھار دور وحدة التطوع خلال العام اعلاميفیلم التطوع5 5،000-        
-اثنان وعشرون الف ریال فقط لا غیر361897 * 22،000-      



 
الخطة التشغیلیة للعام المالي 2025م البرامج والمستفیدین

مؤشر أنشطة المشروعتصنیف المشروعمسمى المشروع م
الإنجاز 

عدد 
المستفیدین

 المؤشرات ( ربعي ، شھري )

میزانیة المشروعتكلفة النشاط الربع الرابعالربع الثالثالربع الثانيالربع الأول

123456789101112

رعایة العملیات الجراحیة 1
120196.000عملیات ولادة قیصریة 

120200.000عملیات القسطرة 536.000
120140.000عملیات إزالة ماء أبیض 

إغاثي سفري شفاء2
 415090.000270.000تكالیف سفر داخل منطقة نجران
4150180.000تكالیف سفر خارج منطقة نجران

رعایة الأجھزة الطبیة 3

12028.000الأسرة الطبیة 

116.800 

12033.000الكراسي الكھربائیة 
1205.000الكراسي المتحركھ 

1504.500أجھزة الضغط 
1507.500أجھزة السكر 
41003.000شرایح السكر 
12029.000سماعات طبیة 

1504.500أجھزة بخار نیبولیزر
1202.300كرسي حمام 

رعایةمستلزمات كبار السن 4
-1507500حفاظات كبار السن  15،000-      

1507500مفارش سریر 

علاج طبیعيجلسات العلاج الطبیعي 5
15054.000قسائم علاج طبیعي 

1 تصرف بشكل قسائم  54.000
لكل مستفید 4 قسائم في الشھر 

العملیات الجراحیة وجلسات العلاج عملیات جراحیةمنصة شفاء7
الكیماوي والأدویة 

115

- 2،700،000- 

1152700000
115
1
1
1

-نقل ومواصلات نقل مرضى الفشل الكلوي8 50،000-      

18نقل مرضى الفشل الكلوي وإكفائھم عناء 



نقل ومواصلات نقل مرضى الفشل الكلوي8
-12بطاریات  50،000-      
11تشغیل 

121راتب السائق مدة عام 
242محروقات 

علاج دوائيدواء المحتاج 9
-15060000تصرف لكل مستفید بالحد الأعلى 1200 60،000-      
150تصرف لكل مستفید بالحد الأدنى 300

-اثنان ملیون وثمانمائة وخمسة وعشرون الف ریال فقط لاغیر* 2،825،000- 


